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Meldeamt / Bürgerservice 

 
Ingomar Stöckl                     Laura Nösig 

Bauhofleitung 
Stefan Grüner 

Vertretung Burkhard 

Holzknecht 

Bauamt 
Leitung Ing. Josef Holzknecht  

Mitarbeiter/Vertretung  

Patricia Mrak 
Mitarbeit: Melanie Haid  

 

Standesamt 
Leitung Stefanie 

Hausegger 

Laura Nösig 
Vertretung durch die AL 

 

Bürgermeister 

Abwicklung von Bauverfahren 
Mitarbeit Bauausschuss 
Bearbeitung der örtlichen Raumordnung 
(zB Flächenwidmung) u. Raumplanung 
(zB Bebauungspläne) 
Mitarbeit bei Tief-/Hochbauarbeiten für 
die Gemeindeinfrastruktur (zB 
Kostenschätzungen, 
Bauherrenvertretung) 
Unterstützung Bauhofleitung 
Digitale Dokumentation der 
unterirdischen Infrastruktur der 
Gemeinde 

Amtsleitung 
Mag. Angelika-Rafaela Petz  

Vertretung Ing. Josef Holzknecht 

Finanzabteilung 
Leitung Petra Niedrig 

Verwaltung/Buchhaltung der 9 
Gemeindegutsagrargemeinschaften 
Vorschreibung Mieten/Pachten der 
Gemeine und auch der 
Gemeindegutsagrargemeinschaften 
Ausschreibung Organisation 
Schülertransport, Unterstützung 
Finanzverwaltung Gemeinde 
Passive Sharing / Dark Fiber 
Verträge 

Operative Führung der Gemeindebetriebe 
(Bauhof, Recyclinghof, ARA, Schwimmbad, 
Sportplatz) 
Betreuung & Instandhaltung der 
Gemeindeinfrastruktur  
LWL – Netz und Leitungserfassung 
Überprüfung & Instandhaltung der 35 
Gemeindegebäude, Straßen sowie 
Straßenbeleuchtung 
Ortsbildgestaltung & Grünraumpflege 
Winterdienst, Wildbachbetreuung 
Verwaltung & Betreuung aller 
Friedhöfe/Gräber 
Fuhrparkmanagement 
Gemeindeeinsatzleitung  
 
 

Meldeamt  
Strafregisterbescheinigung 
Passangelegenheiten 
Betreuung elektronische 
Amtstafel 
Bürgerinfo Allgemein 
Homepage/Gem2GO 
Bildung (Formulare) 
Wahlen und Wählerevidenz 
Wahlen/Volksbegehren 
Fundamt –Vertretung 
Allg. verwaltungsorganisatorische 
Angelegenheiten 
Vertretung Laura  

Abwicklung von Bauverfahren, 
Bearbeitung AGWR 
Ausstellung 
Flächenwidmungsbestätigungen und 
Gst.-änderungsbewilligungen 
 
 

Organisation und Durchführung von 
Trauungen 
Beurkundung und Beglaubigung von 
Personenstandsdaten wie Geburt, Ehe, 
Lebenspartnerschaft und Tod 
Führung Personenstandsregister,  

Führung Buchhaltung & 
Rechnungsbücher, 
Finanzverwaltung 
Überwachung Budget 
Voranschlag, Jahresrechnung 
Abschlüsse  
Bearbeitung Pacht & 
Leasingverträge, Mahnwesen 
Zahlungsverkehr (Kunden-
/Steuern-/Abgaben), 
Förderabwicklungen Bund/Land 
Controlling 

Bearbeitung laufender 
buchhalterischer Aufgaben 
(Abrechnungen, 
Umbuchungen, 
Vorschreibungen, 
Weiterverrechnungen, 
usw), 
Förderungsabwicklung 
Bund/Land 
Allgemeine 
Verwaltungsaufgaben 
 
 

Meldeamt  
Fundamt 
Strafregisterbescheinigung 
Passangelegenheiten 
Veranstaltungswesen 
Bürgerinfo Allgemein 
Bildung (Formulare) 
Betreuung elektronische Amtstafel 
Homepage/Gem2GO 
Allg. verwaltungsorganisatorische 
Angelegenheiten 
Wahlen und Wählerevidenz 
Wahlen/Volksbegehren 
Vertretung Ingomar 

Mitarbeiter Finanzabteilung 
Schlatter Sandro – Simone Kammerlander-Prantl 

Organisation, Koordinierung und Leitung des gesamten inneren Dienstes sowie die 

operativen Gemeindeaufgaben unter unmittelbarer Aufsicht Bgm. 

Führung d. Verwaltung / Unmittelbare Vorgesetzte sämtlicher 

Gemeindebediensteter (Dienstaufsicht) 

Ansprechpartnerin Bürgermeister/Gemeindeorgane/Mitarbeiter/Bevölkerung 

Vorbereitung/Erledigung/Umsetzung Beschlüsse GR/Vorstand 

Erstellung von Vertragsentwürfen/Verträgen/Verordnungen/Richtlinien 

Vorbereitung Vertragsabschlüsse / Verordnungen/Richtlinien 

Bearbeitung Grundkaufansuchen, Durchführung von Wahlen 

Allgemeine Anlaufstelle für Anbringen. 

Vertretung Standesamt & Personalabteilung 

 

 

 

      Personalabteilung 
Stefanie Hausegger 

Bauhofverwaltung 

Melanie Haid 

Verwaltung Bauhof 
Gebäudeverwaltung 
Schnittstelle TIWAG / TINETZ 
Erwachsenenschule 
Führung d. Hausnummernverzeichnisses  
Unterstützung Organisation 
Gemeindeeinsatzleitung 
Mitarbeit im Bauamt 
(Flächenwidmungsbestätigungen und 
Gst.-änderungsbewilligungen, 
Bearbeitung AGWR) 
Mithilfe Finanzverwaltung, Meldeamt  

Lohnverrechnung, Personalakten 
Zeiterfassung (Finkzeit), Sozialanträge, 
Pensionsanträge, Personalvertretung, 
Personalmanagement der ganzen 
Gemeinde, Ansprechpartnerin in 
personellen Angelegenheiten/Bereich 
Bildung, Förderungsabwicklung 
Bund/Land im Bereich Bildung 
 

     Heimleitung Patrick Auer 
Organigramm Wohn- & Pflegeheim St. Josef 

Bereichsleiter 
Raumpflegepersonal
in allen Bereichen 

Facility 

Management 
Clemens Gufler 

Mitarbeiter 

Bauhof, Recyclinghof, ARA, 

Schwimmbad, Sportplatz 


