Organisation, Koordinierung und Leitung des gesamten inneren Dienstes sowie die
operativen Gemeindeaufgaben unter unmittelbarer Aufsicht Bgm.
Fihrung d. Verwaltung / Unmittelbare Vorgesetzte samtlicher
Gemeindebediensteter (Dienstaufsicht)
Ansprechpartnerin Blrgermeister/Gemeindeorgane/Mitarbeiter/Bevélkerung
Vorbereitung/Erledigung/Umsetzung Beschliisse GR/Vorstand
Erstellung von Vertragsentwirfen/Vertragen/Verordnungen/Richtlinien
Vorbereitung Vertragsabschlisse / Verordnungen/Richtlinien
Bearbeitung Grundkaufansuchen, Durchfiihrung von Wahlen

Amtsleitung Allgemeine Anlaufstelle fiir Anbringen.
Mag. Angelika-Rafaela Petz Vertretung Standesamt & Personalabteilung

Vertretung Ing. Josef Holzknecht
 » Heimleitung Patrick Auer

Organigramm Wohn- & Pflegeheim St. Josef

BUrgermeister

Bauamt
Leitung Ing. Josef Holzknecht Finanzabteilung

Mitarbeiter/Vertretung Meldeamt / Birgerservice Leitung Petra Niedrig
Patricia Mrak Standesamt

Mitarbeit: Melanie Haid Leitung Stefanie

Bauhofleitung
Stefan Griiner

Vertretung Burkhard
Holzknecht

Ingomar Stockl Laura Nosig Hausegger Personalabteilung
f Fihrung Buchhaltung &
Operative Filhrung der Gemeindebetriebe Laura Nosig Stefanie Hausegger Rechnugngstcher &
. . d hd 7
(sBauholf, Recyclinghof, ARA, Schwimmbad, Abwicklung von Bauverfahren HEATETG G A Iiinanzverwaltung
portplatz) Mitarbeit Bauausschuss Uberwachung Budget

Betreuung & Instandhaltung der
Gemeindeinfrastruktur

LWL — Netz und Leitungserfassung
Uberpriifung & Instandhaltung der 35
Gemeindegebaude, StralRen sowie

Voranschlag, Jahresrechnung
Abschlisse

Bearbeitung Pacht &
Leasingvertrage, Mahnwesen
Zahlungsverkehr (Kunden-

Organisation und Durchfiihrung von
Trauungen

Beurkundung und Beglaubigung von
Personenstandsdaten wie Geburt, Ehe,
Lebenspartnerschaft und Tod

Bearbeitung der 6rtlichen Raumordnung
(zB Flachenwidmung) u. Raumplanung
(zB Bebauungsplane)

Mitarbeit bei Tief-/Hochbauarbeiten fir
die Gemeindeinfrastruktur (zB

Abwicklung von Bauverfahren,
Bearbeitung AGWR

Ausstellung
Flachenwidmungsbestatigungen und

StralRenbeleuchtung Kostenschitzungen, Gst.-dnderungsbewilligungen /Steuern-/Abgaben),
Ortsbildgestaltung & Grinraumpflege Bauherrenvertretung) Lohnverrechnung, Personalakten Férderabwicklungen Bund/Land
Winterdienst, Wildbachbetreuung Unterstiitzung Bauhofleitung Zeiterfassung (Finkzeit), Sozialantrage, Controlling
Verwaltung & Betreuung aller Digitale Dokumentation der Pensionsantrége, Personalvertretung,
Friedhofe/Graber unterirdischen Infrastruktur der Personaimanagement der ganzen
Fuhrparkmanagement Gemeinde Gemeinde, Ansprechpartnerin in
Gemeindeeinsatzleitung personellen Angelegenheiten/Bereich Mitarbeiter Finanzabteilung
Bildung, F('jr'derung?abw'icklung Schlatter Sandro — Simone Kammerlander-Prantl
Facility Bauhofverwaltung Bund/Land im Bereich Bildung
Melanie Haid Meldeamt
Management Meldeamt Fundamt ,}
Clemens Gufler Verwaltung Bauhof Strafregisterbescheinigung Strafregisterbescheinigung Bearbeitung laufender /
Gebiudeverwaltung Passangelegenheite.n Passangelegenheiten buchhalterischer Aufgaben ¥
Bereichsleiter Schnittstelle TIWAG / TINETZ Betreuung elektronische Veranstaltungswesen (Abrechnungen, Verwaltung/Buchhaltung der 9
Raumpflegepersonal Erwachsenenschule Amtstafel _ Biirgerinfo Allgemein Umbuchungen, Gemeindegutsagrargemeinschaften
in allen Bereichen Fiihrung d. Hausnummernverzeichnisses Birgerinfo Allgemein Bildung (Formulare) Vorschreibungen, Vorschreibung Mieten/Pachten der
Unterstiitzung Organisation Hpmepage/GemZGO Betreuung elektronische Amtstafel Weiterverrechnungen, Gemeine und auch der
Gemeindeeinsatzleitung Bildung (Formulare) Homepage/Gem2GO usw), Gemeindegutsagrargemeinschaften
Mitarbeit im Bauamt Wahlen und Wahlerevidenz Allg. verwaltungsorganisatorische Férderungsabwicklung Ausschreibung Organisation
Mitarbeiter (Flachenwidmungsbestatigungen und Wahlen/Volksbegehren Angelegenheiten Bund/Land Schiilertransport, Unterstiitzung
Bauhof, Recyclinghof, ARA, Gst.-anderungsbewilligungen, Fundamt —Vertretung ' ' Wahlen und Waihlerevidenz Allgemeine Finanzverwaltung Gemeinde
Schwimmbad, Sportplatz Bearbeitung AGWR) Allg. verwaltungsorganisatorische || \yahlen/Volksbegehren Verwaltungsaufgaben Passive Sharing / Dark Fiber
: Mithilfe Finanzverwaltung, Meldeamt :O:ngleleigenhlelten Vertretung Ingomar Vertrage
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